MANUAL PENGOPERASIAN 

PORTAL  IATMI
http://www.iatmi.or..id
[image: image1.png]i 15 Vo tooy foomets Too b

2 % (G

ottt B Gt Lt

i

ot ATHI BRI HASIAN NI KA

34

Sponsr

Suppor U5
teracy programs '
(e v -

This holiday semg

pencarinPeyeda g 122

ey

T

s mya gl





Oleh:

Taryana Suryana
[image: image2.png]unikom




BANDUNG

2009
DAFTAR ISI
Halaman

BAB 1 PENDAHULUAN






1

1.1. Penjelasan Menu







1

1.Header








1

2.Left








2

3.Right








3

4.Bagian Utama







4

5.Bagian Kaki (footer)






5

BAB 2 MEMBER







6
2.1.Daftar








6

2.2.Login








7

BAB 3 ADMINISTRATOR






9
3.1.Login Administrator






9

3.2.Menu Administrator






10

BAB 4 BERITA







13

4.1.Kategori Berita







13

4.2.Mengisi Berita







14

BAB 5 PERPUSTAKAAN






17

5.1.Kategori Perpustakaan






17

BAB 6 TENTANG KAMI






22

6.1.Kategori Tentang Kami






22

BAB 7 MEMASUKAN PHOTO





26

7.1.Kategori Photo







26

7.2.Detail Photo







27

BAB 8 PROSEDUK DAN LAYANAN




30

BAB 9 DEPARTEMEN






32

BAB 10 EVENT KEGIATAN





38

BAB 11 KALENDER






40

BAB 12 BANNER







44
BAB 13 WEBLINK







47

BAB 14 BUKUTAMU






48

BAB 15 FORUM







50

BAB 16 POLLING







53

BAB 17 NEWSPAPER






56

BAB 18 ADVERTISEMENT





57

BAB 19 PRIVACY POLICY





59

BAB 20 KONTAK







61

BAB 21 USER & ADMIN






63

BAB 1

PENDAHULUAN

1.1.Penjelasan Menu Sistem
Website IATMI merupakan sebuah Portal yang sangat dinamis dimana semua isi (content) dari website tersebut diatur oleh Administrator dan user yang diberi hak untuk melakukan update content. Alamat lengkap Portal IATMI dapat diakses di http://www.iatmi.or.id
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Gambar 1. Halaman Utama Portal/Website IATMI
Untuk memudahkan penjelasan mengenai website ini maka akan penjelasannya akan dibagi menjadi beberapa  bagian.

1. Kepala (Header)

Dibagian header ini terdapat beberapa tab yaitu 

· Home tab ini berfungsi untuk kembali ke halaman awal atau halaman utama ketika kita telah menjelajah isi dari website ini.

· Berita tab ini berfungsi untuk menampilkan berita-berita yang terdapat di website ini. Berita yang ditampilkan akan diurutkan menurut tanggal di muatnya berita tersebut. Sehingga berita terbaru akan selalu berada di posisi paling atas atau posisi pertama. 

· Direktori Tab ini berfungsi untuk menampilkan artikel atau tulisan-tulisan yang ditampilkan berdasarkan pengelompokan tertentu.

· Perpustakaan , tab ini berisi tentang paper-paper atau penelitian-penelitian yang dilakukan oleh anggota IATMI.

· Forum, tab ini berfungsi untuk menampilkan forum diskusi tentang suatu masalah tertentu. Dimana setiap orang yang tergabung di forum ini diharuskan untuk login terlebih dahulu untuk membuat sebuah topik diskusi baru atau memberikan tanggapan terhadap topik yang sudah ada.

· Textbox pencarian terdapat di sebelah kanan atas, fasilitas ini berfungsi jika kita ingin mencari artikel, diskusi , paper atau apa saja yang terdapat di dalam website ini.

· Tombol Daftar (register), digunakan jika ada anggota baru yang ingin mendaftar menjadi anggota komunitas IATMI. 

· Login , untuk masuk kedalam website ini dengan fasilitas yang lebih banyak di bandingkan pengunjung biasa. Kita diharuskan untuk login terlebih dahulu, dengan menggunakan alamat email sebagai user id dan memasukan password yang sebelumnya telah di buat ketika seorang anggota komunitas mendaftarkan diri.

Berikut ini tampilan header yang tadi di jelaskan diatas. 
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Gambar 2. Bagian Header Portal/Website IATMI
2. Kiri (left)

Dibagian kiri ini terdapat beberapa  tampilan yaitu

· Gallery Foto, bagian ini akan menampilkan foto-foto yang di upload dan akan muncul secara random.

· Kalender Event, Bagian ini akan menampilkan jadwal-jadwal kegiatan yang ada di IATMI, di bagian tanggal kalender jika terdapat jadwal kegiatan  tertentu maka tampilan kalender akan berwarna lain dibandingkan dengan tanggal yang tidak ada jadwal kegiatannya.

· Tentang Kami, bagian ini menampilkan menu-menu seperti tentang kami, pengalaman dan lain-lain. Semua menu ini bisa di buat jika anda login sebagai administrator.
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Gambar 3. Bagian Kiri
3. Kanan (Right).

Dibagian kanan terdapat tampilan sebagai berikut :

· Informasi Event , informasi ini dapat di tampilkan berupa file flash, gif ,jpeg dan lain-lain yang berisi informasi tentang kegiatan yang akan berlangsung. Informasi ini akan secara random menampilkan gambar-gambar informasi kegiatan yang ada.

· Sponsor , Bagian ini akan menampilkan sponsor berupa iklan-iklan dari rekanan IATMI. Tampilan sponsor ini akan bersifat random jika terdapat beberapa sponsor yang memasang iklan di sini.

· Pencarian penyediaan Barang & Jasa, untuk memudahkan pencariaan barang dan jasa dapat menggunakan fasilitas ini.

· Link , bagian ini akan menampilkan alamat-alamat website yang didaftarkan oleh administrator untuk tampil di sini.
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Gambar 4. Bagian Kanan
4. Bagian utama 

Bagian utama ini merupakan bagian yang berada di bagian tengah website dimana isinya akan menampilkan berita-berita terbaru, Topik terbaru , makalah terbaru dan Polling. Semua bagian-bagian ini dapat diatur melalui menu administrator.
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Gambar 5. Bagian Utama
5. Bagian kaki (footer)

Bagian ini merupakan bagian bawah dari website ini yang berisi informasi mengenai website ini berupa copyright. Dab berisi link-link lainnya.
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Gambar 6. Bagian Kaki (footer)
BAB 2

MEMBER

Member website ini merupakan pengunjung yang telah mendaftarkan diri  di web ini. Dengan menjadi member pengunjung menpunyai beberapa fasilitas seperti ikut berdiskusi di forum, mengikuti Polling , mengisi buku tamu dan lain sebagainya. Untuk mendaftarkan diri sebagai member, pengunjung bisa  mengikuti langkah-langkah berikut ini, dari posisi gambar 1.
2.1.Daftar

Untuk mendaftar menjadi member dapat dilakukan dengan :

1. Click link daftar
2. Isi Formulir berikut dengan benar dan lengkap
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Gambar 6. Mengisi Formulir Pendaftaran
2.2.Login

Setelah anda berhasil melakukan proses pendaftaran, selanjutnya anda dapat menggunakan account tersebut untuk login kedalam sistem, caranya:

1. Pada Kotak Username, masukan alamat email yang telah anda daftarkan

2. Pada Kotak Password, masukan password yang anda daftarkan

3. Click Masuk
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Gambar 7. Login kedalam sistem

2.3.Atur Akun

Setelah anda masuk kedalam sistem, anda dapat mengatur atau merubah profile mengenai diri user yang login tersebut, untuk mengatur akun dapat dilakukan dengan meng-click menu Atur Akun
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Gambar 8. Menu atur Akun
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Gambar 9. Mengisi Profile lengkap
Setelah data-data tersebut di isi tekan tombol save.  Dan anda telah menjadi member website IATMI.

BAB 3

ADMINISTRATOR
Administrator mempunyai hak penuh atas website ini, seorang administrator bisa merubah menu-menu atau fasilitas-fasilitas yang ada di website ini. Peran seorang administrator sangatlah penting. Karena administrator akan mengupdate serta membuat website ini terus hidup.

3.1.Login Administrator

Untuk dapat mengelola portal ini secara lengkap dapat dilakukan oleh administrator, dimana administrator ini adalah user-user yang diberi hak untuk memanage portal/website IATMI. 

Silahkan anda login dengan menggunakan username dan password administrator anda:


Username dan password administator sistem telah diberikan ketika sistem ini mulai di Onlinekan bulan agustus  2009.
Menu berikut akan ditampilkan ketika anda sudah masuk kedalam sistem dan memilih menu administrator. Untuk merubah profile silahkan click  link my account
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Gambar 10. My Account Administrator

3.2.Menu Administrator 

Untuk memasuki menu Administrtaor ini anda klik link admin manager 
[image: image15.png]Helo Administrator - Tuesday, September, 05/03 | Admin Manager | My Account | Sign Out




Kemudian akan muncul menu administrator seperti gambar di bawah ini:
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Gambar 11. Menu Modul Administrator

Didalam penjelasaan admin manager, anda akan menemukan tombol-tombol yang berulang-ulang dengan fungsi yang sama. Berikut penjelasan tombol-tombol tersebut.

Tabel 1. Daftar Tombol yang dipergunakan
	Tombol
	Fungsi
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	Tombol ini berfungsi untuk menambah data baru
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	Untuk melakukan Edit data anda bisa menggunakan tombol ini.
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	Berfungsi untuk menghapus data
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	Tombol ini digunakan untuk mengurutkan data aktif  ke atas
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	Tombol ini digunakan untuk mengurutkan data aktif ke bawah
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	Untuk kembali ke menu sebelumnya
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	Untuk menyimpan penambahan data maupun mengeditan data

	[image: image24.png]Update Image: e




	Digunakan untuk menambahkan data gambar
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	Petunjuk bahwa terdapat 1 dari 6 data dan anda bisa berpindah-pindah halaman jika terdapat beberapa halaman data, dengan memilih combobox yang ada di sebelah kanan.
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	Refresh
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	Masuk kedalam folder 
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	Kembali ke folder sebelumnya (diatasnya)


Catatan :
Dimenu-menu selanjutnya penggunaan tombol-tombol yang ada bisa mengacu pada penjelasan tabel diatas.

BAB  4

BERITA
Menarik tidak nya sebuah website salah satu penujangnya adalah up to date nya berita atau informasi yang di tampilkan di dalam website tersebut. Jika berita yang di tampilkan jarang sekali di update pengunjung akan merasa bosan untuk kembali lagi berkunjung ke website tersebut.  
Didalam website IATMI ini berita di tampilkan di halaman utama (home) juga berita detail ditampilkan pula di halaman utama pada tab berita . 
Berita terbaru akan muncul di paling atas, kemudian di ikuti oleh berita selanjutnya. Berita ini di urutkan berdasarkan tanggal berita tersebut di terbitkan
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Gambar 12. Menu Berita
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Gambar 13. Daftar berita

Untuk pengisian berita ini ada dua menu terkait yaitu menu kategori berita dengan menu berita ini . Berikut tahapan untuk pengisian berita tersebut:
4.1.Kategori Berita

Kategori berita ini berfungsi untuk mengelompokan berbagai berita kedalam kategori tertentu. Untuk menambah kategori berita ini kita tinggal memilih menu Kategori Berita kemudian kita tekan tombol insert dan masukan kode dan nama kategori berita.
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Gambar 14. Kode kategori

Setelah selesai dengan Pengisian kategori berita ini anda bisa menekan tombol save, untuk menyimpan penambahan maupun perubahan pada kategori berita ini. 
4.2.Mengisi Berita

Langkah selanjutnya adalah pengisian berita, untuk pengisian berita ini anda bisa memilih menu Berita 
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Gambar 15. Menu Berita

Untuk menambah berita baru , pilih tombol kategori untuk menentukan kelompok berita yang akan di buat .
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Gambar 16. Kategori Berita

Kategori ini adalah kategori yang di input dari menu kategori berita . Jika kategori yang anda inginkan tidak ada, maka anda harus kembali ke langkah ke pertama yaitu memasukan kategori berita terlebih dahulu.
Setelah memilih kategori selanjutnya tekan tombol Insert untuk memasukan detail berita yang di inginkan.
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Pangurus IATHI Pusat diuskili Ketua Umum Bagus Sudaryanto pada 11 Agustus
2005 bertemu dangan Pangurus Kamar Dagang Indanasia (KADIN) di Gedung
Kadin, Jakarta,

Partamusn itu adalah untuk memenuhi undangan KADIN yang sedang
manyusun Rosd Map Pambangunan Perekonormian Indonesia 2009-2014 untuk.
disampaikan kepada pamerintah yang baru. Untuk fujuan itu, KADIN
mengumpulkan masukan dari para stakahoider darl berbagal sektor. IATHI
merupakan salsh satu staksholder yang diundang dari sektor migas.

Mandir dan Berdaulat Selama satengsh jam, Ketua Umum Bagus Sudaryanto
yang datang bersama Manajer Eksekutif Sunots Murbini manjelaskan barbagai
hal, mulai dari isi dan misi organisasi, sasaran lima tahun dan hingga visi
Saktor Migas 2030,

“kami marnirpikan (visi) bahua pads tahun 2028 dan 2030 bangsa Indonesia
sudah bardikan di sektor migas, dalam pengartian mandin dan bardault dalam
pengelolaan migas di Indonesia*, jelas Ketua Umum IATHL. Dalam
panjelasannya, Bagus menyinggung 9agasan Indonesia Incorporated.

Menurut Bagus, untuk ity industi penunjang migas, termasuk lambaga
Finansial, di dalam negeri perly ditingk atkan peran sertanya dalem kegiatan
migas. “Tentu saia hal ini memerlukan paningkatan mutu barang dan layanan
dari industr penunjang migas di dalam negeri sehingga dapat mencapal standar




Gambar 17.Memasukan Detail Berita

Setelah selesai anda bisa menekan tombol save dan data akan ditampilkan di dalam cell berita-berita di kategori berita nasional.
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Gambar 18. Berita yang telah masuk kedalam daftar

Dan untuk melihat hasilnya anda bisa membuka halaman utama website IATMI ini .
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Gambar 19. Berita dilihat dari sisi Admin
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Jam, Ketua Urnum Bagus Sudaryanto yang datang bersama Mansjer Eksskuti Suncto Murbin menjelsskan berbagai hal, mula der vis dan misi
organisasi, sasaran ma tahun dan ingga vis Sektor Migas 2030,
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Gambar 20. Berita dilihat dari sisi User

BAB 5

PERPUSTAKAAN
Fasilitas perpustakaan ini digunakan untuk menampung berbagai tulisan maupun makalah yang di buat oleh para anggota IATMI.  Dihalaman depan tampilan perpustakaan tersebut ada di bagian utama setelah anda memilih tab perpustakaan. Di bagian ini kita bisa mencari berbagai koleksi artikel yang ada di database berdasarkan judul maupun berdasarkan tanggal atau berdasarkan penulis.
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Gambar 21. Menu perpustakaan

Untuk memasukan data-data perpustakaan ini ada dua menu yang terkait yaitu menu kategori perpustakaan dan menu perpustakaan nya sendiri. Berikut tahapan yang harus di lakukan untuk mengisi data perpustakaan ini.
5.1.Kategori Perpustakaan
Kategori perpustakaan ini berfungsi untuk mengelompokan data perpustakaan dalam kategori tertentu. Untuk menambah kategori perpustakaan ini anda tinggal memilih menu Kategori perpustakaan  kemudian kita tekan tombol insert dan masukan kode dan nama kategori perpustakaan.
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Gambar 22. Kategori Perpustakaan

1. Setelah kategori perpustakaan terisi selanjutnya kita akan mengisi data perpustakaan dengan cara memilih menu perpustakaan. Selanjutnya akan muncul layar seperti berikut ini.
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Gambar 23. Menambah Data Perpustakaan

Tekan tombol insert untuk menambah data dan selanjutnya akan muncul layar pengisian data perpustakaan  yang pertama harus anda lakukan adalah memilih kategori perpustakaan terlebih dahuu kemudian isi data-data lainnya.
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Gambar 24. Mengisi Data Perpustakaan

Kemudian tekan tombol save dan berikut ini tampilan perpustakaan di halaman utama.
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Gambar 24. Menu Pencarian data Perpustakaan

BAB 6
TENTANG KAMI
Tentang kami, informasi ini biasanya berisi profile dari pemilik website. Atau bisa juga berisi berbagai informasi seperti alamat kantor, pengalaman dan lain sebagainya.  Informasi ini sangat di butuhkan oleh pengunjung situs sehingga orang akan tertarik bergabung menjadi member dari website ini. Atau setidak nya orang yang bukan member sekalipun tetap tertarik dengan artikel dan berita dari website ini akan kembali berkunjung karena informasi dan berita  yang ada di web ini di sisi oleh artikel dari orang-orang yang ahli di bidang nya dengan melihat profile yang ada dari website ini.
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Gambar 25. Galery dan Tentang Kami
Untuk pengisian menu tentang kami ini ada beberapa menu terkait yaitu menu kategori tentang kami dan menu tentang kami. Untuk memudahkan pengisian menu tentang kami ini berikut tahapan yang harus dilalui.
6.1.Kategori tentang kami

Kategori tentang kami ini akan muncul di bagian kiri (left) halaman utama website ini. Menu Kategori ini merupakan sebuah menu Fulldown
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Gambar 26. Galery dan Tentang Kami
Untuk memasukan kategori tentang kami ini anda dapat memilih menu Kategori tentang kami kemudian tekan tombol Insert. Dan masukan data-data yang ingin ditampilkan di menu fulldown
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Gambar 27. Memasukan Menu Tentang Kami
Setelah data tersebut di isi selanjutnya tekan tombol Save.

Berikut ini hasilnya
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Gambar 27. Contoh hasil memasukan data Tentang Kami
Langkah selanjutnya adalah mengisi detail tentang kami tersebut yaitu dengan cara memilih menu tentang kami.
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Gambar 28. Mengisi Detail Tentang Kami
Pilih kategori tentang kami terlebih dahulu kemudian tekan tombol insert dan masukan data-data tentang kami tersebut.
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Tkatan Ahli Teknik Perminyakan Indonesia (IATMI) merupakan organisasi sosial non profit,
didiikan i Jakarta pada 7 Juni 1375 oleh sekelompok professional Indonasia yang bekera di
bidang industri perminyakan dan geothermal. Pada saat ini IATMI memiliki lsbih dari 3000
anggata tersshar di eluruh Indanesia dan 12 negars di seluruh dunis,

Kegiatan utama IATMI adalah mengembangkan profesionalisme di kalangan ahii teknik
minyak bumi & gas bumi Indonesia melalui Simposium Nasional dan Internasional, berbagai
Seminar, Talks Show, kursus-kursus, mendatangkan pengajar tarkemuks ke Perguruan
Tinggi, melalui sktiitas sosial sepert sumbangan bencans alam, sumbangan ke Yayasan
Yatim Pistu, tumamen golf, tenis, dan juga memberikan beasiswa untuk mahasisua-
mahasisul Indonesia yang berprastas.

Pada 1997, IATMI mendirikan Yayasan IATHI yang memfokuskan pada kegiatan pendidikan
dan pelatinan untuk umum.

Pada 2005, IATHI mendirikan Lembaga Sertifikasi Profesi Ahli Teknik Perminyakan Indonesia
(LSPIATW), yang memfokuskan pads penyelenggaraan pelatihan dan sertifkasi profesi
dalam bidang industr minyak bumi & gas burn

vist
Marjadi organisasi profesi independen yang meningkatkan kompetensi dan profesionalisme
anggotanya untuk barkontribusi dalam pengembangan industri Migas Nasional

st
- Bersama dengan pemangku kepentingan bisnis migas mensinergikan potensi keahlisn
Untuk mengembanghkan days saing Nasional dalam bidang Migas.

~ Meningkatkan program Serifikasi Profesional Enginear bertaraf internasional untuk seluruh
anggota.

“Mieningkatkan profesionalisme anggots

Halamai

n S
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Gambar 29. Contoh Mengisi data Tentang Kami
Setelah disimpan , hasilnya akan muncul di halaman utama di posisi sebelah kiri.
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Dan ketika menu tentang kami ini di klik hasilnya seperti gambar di bawah ini.
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Gambar 30. Contoh Menampilkan isi Tentang Kami
BAB 7
MEMASUKAN PHOTO
Ada suatu ungkapan yang mengatakan  bahwa ”Satu Foto bermakna lebih dari seribu kata”.  Foto merupakan sejarah masa lalu, kita bisa kembali mengingat berbagai peristiwa masa lalu melalui sebuah foto.  Untuk memudahkan mengingat kembali berbagai aktifitas dan kegiatan yang dilakukan oleh IATMI, di website ini telah disediakan fasilitas untuk membuat album foto yang akan ditampilkan di halaman utama. Di posisi sebelah kiri atas.
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Pengurus TATMI Pusat dinskii Ketus Urmum Bagus Sudsryanto pada 11 Agustus 2003 berteru
dengan Pengurus Kamar Dagang Indanesia (KADIN) di Gedung Kadi, Jakarta.

Pertemuan it adslah untuk memenuhi undangsn KADIN yang sedang menyusun Rosd Map
Pembangunan Perekonarian Indanesia 2009-2014 urtuk disampakan kepada pemerintah yang
baru, Unkuk tujuan ik, KADIN mengumpulkan masukan dari para stakeholder dariberbagai sktor.
IATHI merupakan salsh satu stakeholder yang dundang dari sektor migas

Mandri dan Berdaulat Selama setengah jam, Ketus Umum Bagus Suderyanto yang dateng
bersams Manajer EksekutF Sunoto Murbin menjelaskan berbagai hal, mulsi dari vs den s
organisasi, sasaran ma tahun dan ingga vis Sektor Migas 2030.




Gambar 31. Galery Photo
Untuk memasukan foto ini  kita memerlukan dua tahap pengisian yaitu pengisian kategori foto dan pengisian detail foto nya. Berikut tahapan pengisian nya.

7.1.Kategori Foto

Untuk membuat sebuah album Foto kita membutuhkan judul dari album tersebut. Untuk membuat  Judul Album anda pilih kategori  foto, kemudian anda pilih insert dan masukan judul dan deskripsi tentang album foto tersebut.
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Gambar 32. Mengisi Kategori Photo
Setelah Pengisian kategori Foto ini selesai tekan tombol save untuk menyimpannya. 

7.2.Detail Photo

Langkah selanjutnya adalah memasukan detail foto yang akan di upload caranya yaitu dengan memilih menu Galeri Foto.
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Gambar 33. Upload Photo dan Detail Photo
Kemudian pilih kategori Foro dan masukan Judul dari foto tersebut, judul foto akan ditampilkan di bawah gambar foto .  Kemudian pilih Browse dan masukan foto yang akan di upload. Setelah selesai tekan tombol save.
Berikut hasilnya di halaman utama 
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Gambar 34. Photo yang telah di Upload
Jika anda menekan link lainnya maka detail album lainnya akan di tampilkan.
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Gambar 35. Daftar Dokumentasi kegiatan dalam Photo

Untuk melihat detail dari foto-foto tersebut anda dapat mengklik judul dari foto tersebut yang berada di bawah gambar foto. Dan hasilnya sebagai berikut :
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Gambar 36. Menampilkan Detail Photo
BAB 8

PRODUK DAN LAYANAN
Merupakan direktori perusahaan-perusahaan, yang akan menampilkan produk & jasa yang ditawarkan. Sehingga pengunjung pun akan mudah mencari produk atau jasa-jasa tertentu yang di tawarkan berbagai perusahaan melalui website ini.
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Gambar 37. Menampilkan Produk dan Layanan
Untuk memasukan data-data produk dan layanan , administrator tinggal memilih menu Admin manager kemudian pilih menu Produk dan layanan.
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Gambar 38. Memasukan Produk dan Layanan
Kemudian isi data-data tersebut 
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Gambar 39. Mengisi Detail Produk dan Layanan
Setelah selesai tekan tombol Save.

Dan jika kita ingin meliha hasilnya, di halaman depan terdapat fasilitas pencarian produk dan jasa.
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Gambar 40. Melihat daftar Produk dan layanan
BAB 9

DEPARTEMEN
Menu ini berfungsi jika kita ingin mengelempokan berbagai data yang tidak terdapat di dalam fasilitas lainnya yang ada di website ini.  Ada beberapa menu yang terkait dengan fungsi ini yaitu : Departemen , Manajemen Direktori , Item Data dan Aktifitas Item. Untuk mempermudah penggunaan fungsi ini silahkan ikuti tahapan berikut ini :
1. Pilih menu Departemen sehingga muncul gambar seperti di bawah ini :
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Gambar 41. Menambah List Departemen
2. Pilih tombol  Insert  jika ingin menambahkan data, dan akan muncul layar seperti berikut ini .
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Gambar 42. Memasukan Code dan Nama data pada suatu Departemen
Dibagian bawah detail data departemen ini anda bisa menambahkan field-field lainnya yang mewakili data yang ingin anda tambahkan :
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Gambar 43. Menambah Field
3.Kemudian tekan tombol tanda plus (+) .

Setelah selesai dengan pengisian data ini tekan tombol save untuk menyimpan penambahan data atau perubahan data. Di halaman depan  tampilan departemen ini akan muncul di tab menu direktori.
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Gambar 44. Menampilkan Nama Direktori
4.Selanjutnya kita akan memasuki menu manajemen direktori, Menu ini berfungsi untuk membuat direktori yang ada di bawah departemen. 
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Gambar 45. Manajemen Direktori
Yang harus dilakukan adalah pilih departemen yang akan di  tambah direktori nya dengan cara klik pada tulisan departemen tersebut.  Selanjutnya  akan muncul layar seperti gambar di bawah ini :
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Gambar 46. New Directory
5.Kemudian anda masukan pilih New Direktori untuk membuat direktori baru 
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Gambar 47. Memberi nama direktori
6.Masukan nama direktory nya kemudian tekan OK. Berikut ini tampilan dari manajemen direktori.
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Tulisan yang lebih besar adalah tulisan yang dihasilkan dari menu Departemen dan tulisan yang lebih kecil di bawahnya merupakan hasil dari menu Manajemen Direktori.
7.Langkah Selanjutnya adalah pengisian Item Data. Item data ini  berfungsi untuk mengisi detail data-data yang berhubungan dengan manajemen direktori. Untuk mengisi item data ini anda tinggal memilih menu  Item data seperti gambar di bawah ini :
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Gambar 48. Menu Item Data

Kemudian anda pilih Direktori yang akan di isi dengan data yang di inginkan , kemudian tekan Insert.
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Gambar 48. Mengisi Detail Item data
Kemudian anda bisa mengisi data-data yang akan ditampilkan di dalam departemen. Setelah data-data tersebut di isi dengan benar selanjutnya tekan tombol save.
Pembuatan item data ini, tidak otomatis ditampilkan tetapi harus ada konfiirmasi terlebih dahulu apakah item data akan ditampilkan atau tidak. Hal ini dikarenakan semua user bisa membuat item data ini. Tetapi yang bisa mengaktifkan hanya mereka yang mempunyai otoritas selevel dengan administrator.
Untuk mengaktifkan item data ini anda bisa memilih menu Aktifasi item kemudian anda pilih item data yang akan diaktifkan.
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Gambar 49. Status Direktori
Setelah anda memilih item data yang akan di aktifkan selanjutnya adalah centang tombol status dan telan tombol change status.
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Gambar 50. Mengubah Status Direktori
Berikut ini tampilan dihalaman depan menu direktori ketika item data telah diaktifkan.
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Gambar 51. Menampilkan Item Data
BAB 10

EVENT KEGIATAN

Event Kegiatan ini berfungsi untuk menampilkan kegiatan-kegiatan seperti seminar dan lain sebagai nya.  Tampilan dari event ini bisa menggunakan image yang berisi pengumuman berupa judul seminar, hari jam dan tempat dimana dilangsungkannya acara tersebut.
Tampilan dari event kegiatan ini berada di sebelah kanan atas halaman utama.
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Gambar 52. Menu Event Kegiatan
Untuk mengisi data event ini Administrator bisa memilih menu Admin Manager , kemudian pilih event kegiatan.
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Gambar 53. Memasukan Event Kegiatan
Kemudian masukan data-data yang diperlukan 
Setelah selesai tekan tombol save. Berikut tampilan dari event kegiatan dan ketika gambar event tersebut di klik.
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Gambar 54. Contoh Event yang Ditampilkan
BAB 11

KALENDER
Fasilitas yang tak kalah penting nya dari sebuat website komunitas adalah kalender kegiatan yang akan dilakukan oleh komunitas tersebut. Kalender ini akan muncul di halaman web utama dan berada pada posisi sebelah kiri. 

Kalender yang muncul akan ditampilkan dalam bulan default atau bulan yang berjalan sekarang sesuai dengan bulan yang ada di settingan komputer client.

Berikut tampilan Kander di halaman utama website ini.
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Gambar 55. Kalender Event
Untuk mengisi agenda kegiatan dalam sebuah tanggal  pilih menu Kalender
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Gambar 56. Menambah Kalender Event
Kemudian tekna tombol insert  dan masukan data-data yang di perlukan contoh sebagai berikut :
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Gambar 57.Memasukan Data Kalender Event
Setelah selasai tekan tombol Save dan anda dapat melihat hasilnya sebagai berikut :
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Gambar 58. Tanggal Kalender Event
Tanggal  yang didalamnya terdapat suatu agenda kegiatan akan memiliki warna yang lain dibandingkan dengan tanggal yang tidak ada agenda kegiatannya. Hal ini untuk memudahkan pengunjung meilihat agenda kegiatan yang terdapat di bulan tersebut. Tanggal yang memiliki agenda kegiatan tersebut dapat di klik untuk melihar kegiatan selengkapnya.
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Gambar 59. Menampilkan isi Event Kalender
Dan jika di layar di scrool ke atas  kita bisa melihat juga agenda kegiatan lainnya.
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Gambar 60. Kalender Event
BAB 12

BANNER (sponsor)
Penggunaan Banner didalam website ini , memungkinkan perusahaan-perusahaan untuk memasang iklan di website ini. Penggunaan banner juga akan lebih membuat website ini terasa lebih hidup. Tampilan banner akan muncul di halaman utama dan berada pada posisi sebelah kanan.
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Gambar 61. Banner Sponsor
Banner ini akan muncul secara random , dan administrator bisa mengaktifkan atau menonaktifkan suatu banner apakah mau di tampilkan atau tidak. Kemudian sebuah banner bisa diatur apakah mau tampil selamanya atau dalam rentang waktu tertentu. Kelebihan lainnya di website ini kita bisa menggunakan banner berupa file gambar, Flash maupun animasi file gif.
Untuk memasukan banner dapat dilakukan dengan cara  memilih menu  Banner :
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Gambar 62. Memasukan Banner
Kemudian anda isi judul, target url serta type file yang akan di upload sebagai banner. 
Disini terdapat beberapa pilihan yaitu :
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Gambar 63. Menambah Tipe pemasukan gambar
Kemudian anda juga harus memilih ukuran (resolusi) dari image yang akan di tampilkan , ukuran resolusi image yang di ijinkan telah ditentukan sebagai berikut :
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Gambar 64. Ukuran Gambar
Di bagian atas terdapat keterangan showed  dan Credit. Nilai yang di ijinkan untuk pengisian keterangan ini adalah angka 0 dan angka 1 dimana angka 0 artinya aktif dan angka 1 artinya tidak aktif.
Kemudian setelah selesai pengisian data ini anda tekan tombol Save berikut contoh tampilan banner di website IATMI
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Gambar 65. Halaman Banner Tampil dilayar kanan
BAB 13

WEBLINK
Weblink ini digunakan utuk menampilkan link-link website lain, sebagai rujukan bagi pengunjung untuk ikut juga berkunjung ke website-website lain yang mempunyai keterkaitan dengan website ini. Tampilan weblink ini di halaman utama berada pada posisi sebelah kanan bawah.
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Gambar 66. Link Web
Untuk menampilkan weblink ini anda dapat memilih menu weblink 
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Gambar 67. Menambah Link Web
Kemudian isi dengan title dan urls nya,  setelah selesai tekan tombol save untuk menyimpan penambahan maupun perubahan data.

BAB 14

BUKU TAMU
Feedback atau testimoni dari pengunjung web bisa secara langsung di masukan ke dalam website ini. Setiap pengunjung di ijinkan untuk menulis di buku tamu ini, untuk mengisi buku tamu pengunjung dapat mengklik link buku tamu yang berada di bagian bawah halaman utama website ini :
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Kemudian akan tampil isian buku tamu sebagai berikut ;
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Gambar 68. Menampilkan Buku Tamu
Ada kalanya komentar-komentar yang di masukan oleh pengunjung web site, menggunakan kata-kata yang kurang baik  atau menjurus kepada hal-hal yang yang kurang baik. Maka tugas admintratorlah untuk  menyeleksi apakah komentar di buku tamu itu harus di edit terlebih dahulu atau mungkin harus di hapus. 

Untuk mengatur pengaturan ini, yaitu menghapus atau mengedit buku tamu ini administrator bisa masuk ke menu buku tamu
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Gambar 69. Edit Isi BukuTamu
Selanjutnya akan ditampilkan daftar  buku tamu yang ada  untuk meng-edit tulisan buku tamu tersebut administrator bisa memilih tombol [image: image94.png]


 atau memilih  [image: image95.png]


 untuk menghapus komentar yang ada di buku tamu.
BAB 15

FORUM

Dengan adanya forum diskusi, member website IATMI bisa saling berbagi informasi dan berdiskusi.  Yang berhak membuat judul forum adalah administrator , sedangkan anggota lainnya hanya bisa membuat judul-judul topik dan memposting diskusi saja. Berikut cara membuat judul forum :

1. Login sebagai administrator, kemudian masuk kemenu Admin Manager dan pilih menu forum.
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Gambar 70. Membuat Forum
Selanjutnya, tentukan judul forum , kemudian masukan penjelasan dari forum tersebut, sehingga nantinya anggota (member), tidak akan keluar dari topik diskusi yang telah ditentukan. Setelah selesai dengan pembuatan judul forum tersebut selanjutnya tekan tombol save untuk menyimpan data.
Untuk melakukan diskusi atau membuat topik diskusi, setiap pengunjung di wajibkan terlebih dahulu untuk mendaftar menjadi member website ini. 
Berikut tampilan forum di halaman utama website ini, dan berada di tab Forum
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Gambar 71. Menampilkan Forum
Di dalam judul ’Diskusi bebas’ misalnya kita bisa melihat topik-topik yang di diskusikan dengan cara , klik pada tulisan judul forum atau kita bisa meng-klik  tulisan selengkapnya. Sehingga topik-topik diskusi yang ada di judul ini akan di tampilkan.
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Gambar 72. List Topik Forum
Kemudian untuk melakukan diskusi, anggota (member) website ini dapat mengklik topik yang ingin di komentari atau ingin di diskusikan.
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Gambar 73. Mengomentari Topik Diskusi
Setelah di kirim maka komentar anda akan di tampilkan di forum diskusi

[image: image100.png]About Poster:

Name: Administrator

Country:
Comments

Rabu, 29/04/09 14,19 WD

by adrmin RE:Coba ngirim topik forum v x
from vishahaha

Hinggu, 05/11/09  05:17 Wi
by admin RE:Coba ngirim topik forum NS
wahini uga nyobain ki {'_'f

Edr

from

Show: 1-2| Total : 2| Gotopage : [1 ¥





Gambar 74. Menampilkan Komentar Diskusi
BAB 16

POLLING
Hampir di setiap website selalu menampilkan berbagai polling dengan berbagai topik-topik hangat yang sedang berkembang di masyarakat. Apalagi menjelang pemilu atau pilkada banyak sekali lembaga-lembaga survey yang menggunakan fasilitas polling ini untuk memprediksi siapa yang akan menjadi pemenang pemilihan tersebut. 

Didalam website ini memungkinkan bagi anggota (member) website ini untuk melakukan polling terhadap topik-topik yang di buat oleh administrator baik itu topik-topik yang berkembang di masyarakat, maupun topik-topik yang hanya berkembang di lingkungan IATMI. Bahkan Fasilitas Polling di website ini memungkinkan pula untuk digunakan sebagai sarana pemilihan kepengurusan dan lain-lain.

Karena fasilitas polling yang ada di website ini mengharuskan pengikut polling adalah member dari website ini. Sehingga setiap orang yang akan mengikuti polling diharuskan untuk login terlebih dahulu.
Untuk mengisi topik-topik polling yang ingin ditampilkan anda login sebagai administrator kemudian pilih admin manager, selanjutnya pilih menu polling.
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Gambar 75. Menambah Polling
Kemudian anda masukan daftar pertanyaan dan pilihan-pilihan polling yang diinginkan seperti contoh di bawah ini .
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Gambar 76. Memasukan Isi Polling
Kemudian centang pilihan aktif untuk mengaktifkan polling ini. Dan tekan tombol save
Berikut tampilan Pooling di halaman utama, jika user belum melakukan login
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Gambar 77. Untuk Mengisi Polling Harus Login
Tetapi jika user sudah melakukan login maka hasilnya sebagai berikut :
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Gambar 78. Menu pilihan pada Polling
Setelah melakukan pilihan terhadap Polling yang ada , user bisa melihat hasil polling tersebut dengan menekan tombol hasil dan hasilnya seperti di bawah ini.
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Gambar 79. Menampilkan hasil Polling
BAB 17

NEWSPAPER 
Neswpaper ini berfungsi jika administrator ingin memberi pengumuman kepada semua anggota (member) website ini. Pengumuman tersbut akan di kirim melalui email ke masing-masing anggota (member).
Untuk mengirim pengumuman ini administrator bisa masuk ke menu admin manager, kemudian pilih menu newspaper. Selanjutnya masukan pengumuman yang akan di kirim (broadcast) ke member tersebut.

[image: image106.png]dinin

I kategoriBerita

DI Kategori Perpustakaan
I Kategori Tentang Kami
D xategoriFoto

I Departmen

I Manajsmen Dirsktori
D gerits

I Perpustkaan

I Tentang Kari

I GaleriFoto

I Product & Servics

I tem Data

I Akcifasi Ttem

I Event Kegiatan

I Kalender

I Barner

I weblink

I uku Tamu

D Forum

I Poling

Kiim Beru
Detal Deta

StatusKiim  Belum Dikin TanggalKiim 03/07/2009 23:49

Subject [4P] eNatives Shawcase - inger Frisndly Task Manager [RC1] [Q/W/YGA PIL]

IiPesen Pengumuar]

Listing Data

P search on: [ Status search

N X 03071092343 Belum Dikim (AP e-Natives Showcase - Finger Friendly Task Manager [RC1] [Q/WIVGA PILT

Dot 1-1 | Total: 1 | Pages





Gambar 80. Mengirim Pesan Ke Semua Anggota
BAB 18

ADVERTISEMENT
Advertisement hanya manampilkan tulisan berupa pengumuman pihak IATMI kepada pengunjung-pengunjung website ini. Pengumunan ini berupa pemberitahuan bagaimana cara memasang iklan di website ini serta ketentuan-ketentuan yang harus di penuhi oleh pemasangan iklan dan oleh pengelola website ini.

Untuk memasukan pengumuman ini , administrator bisa memilih menu Advertisement kemudian masukan penguman yang di inginkan dan tekan tombol save untuk menyimpan penambahan dan perubahan yang diinginkan.
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Gambar 81. Menulis Pengumuman untuk pengunjung website
Hasil dari Advertisement ini bisa dilihat di bagian bawah website ini
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Gambar 82. Info Pesan Advertisement
Jika link Beriklan Pada Kami  di klik oleh pengunjung maka pengumuman  yang di ketikan akan ditampilkan seperti berikut ini.
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Gambar 82. Menampilkan Isi Ling Info Pesan Advertisement
BAB 19

PRIVACY POLICY
Ketentuan privasi atau Privacy Policy hanya fasilitas pengumuman seperti halnya advertisement. Untuk memasukan ketentuan privasi administrator dapat memilih menu admin manager, kemudian pilih privacy policy.
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Gambar 83. Mengisi Info Pesan Privacy Policy
Kemudian masukan ketentuan privasi nya setelah selesai tekan tombol save .

Hasil dari oenginputan data Privacy Policy ini dapat di lihat di bagian bawah halaman utama.
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Gambar 84. Menampilkan Info Privacy Policy
Dan berikut ini jika link ketentuan privasi di klik.
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Gambar 85. Menampilkan Isi Info Privacy Policy
BAB 20

KONTAK
Seperti halnya pada pengisian advertisement dan pengisian privacy policy, pengisian kontak pun hanya berisi pengumuman saja. Untuk memasukan data kontak ini pilih menu admin manager kemudian pilih kontak
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Gambar 86. Mengisi informasi Kontak
Masukan data-data kontak dan tekan tombol save, hasil penyimpanan data kontak ini bisa di lihat di bagian bawah halaman utama.
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Gambar 87. Link Kontak
Dan berikut tampilan ketika link kontak kami di klik
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Gambar 88. Menampilkan Isi Link Kontak
BAB 21

USER & ADMIN
Administrator berhak penuh untuk mengolah data-data user ini, administrator bisa menghapus , mengedit dan menambah data user ini. Disamping itu pula administrator bisa memberikan hak-hak atau menu-menu apa saja yang bisa diakses oleh seorang member.

Untuk masuk ke menu User & Admin ini administrator bisa memilih menu Admin manager kemudian pilih menu Admin & User.
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Gambar 89. Mengelola User
Pengunjung yang  ingin menjadi member di website ini diharuskan untuk mendaftar sendiri di halaman utama website ini.  Tetapi Administrator bisa juga membuat member melalui menu ini yaitu dengan memilih tombol insert kemudian akan muncul data-data isian seperti di bawah ini :
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Gambar 90. Mengatur hak Akses User
Setelah data-data tersebut di isi, Administrator bisa memberikan hak kepada user tersebut. Apakah user tersebut bisa mengakses menu tertentu atau tidak, caranya adalah dengan mencentang access permission masing-masing menu. Berikut contoh user yang hanya di berikan beberapa akses saja ke menu tertentu. Jangan lupa untuk mencentang pula checkbox admin. 
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Gambar 91. Mengatur hak Akses User Admin
Dan ketika user tersebut login maka dia hanya bisa mengakses menu Kategori berita dab perpustakaan saja.
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Gambar 92. Menu akan ditampilkan sesuai hak Akses
Intinya seorang administrator bisa mengangkat user menjadi admin dengan beberapa keterbatasan akses yang di tetukan oleh administrator sendiri.
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